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JONISKIO KULTUROS CENTRO
TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. JoniSkio kultiiros centro tarnybiniy automobiliy naudojimo tvarkos aprasas (toliau —
aprasas) nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos, naudojimo, saugojimo,
Zyméjimo, techninés prieziliros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos, ne
tarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarkg ir atsakomybe uZ $io Apraso
nesilaikyma.

2. Sis aprasas privalomos visiems darbuotojams, kuriems patikétas automobilio
vairavimas.

3. Siose taisyklése vartojamos savokos:

Tarnybinis lengvasis automobilis — Kultiros centrui teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
patikejimo teise, panauda, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutarti) priklausantis lengvasis
automobilis, kurj, jstaigos darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

Netarnybinis automobilis — jstaigos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas lengvasis
automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uZ kurio naudojimg mokama kompensacija
nusidévéjimo, eksploatacinéms, jskaitant kuro jsigijimo, ir remonto i§laidoms padengti.

4. Tarnybinj lengvaji automobilj darbuotojai privalo naudoti tik tarnybos reikméms.

II. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ISIGIJIMO SALYGOS IR
TVARKA

5. Kultdros centras tarnybinius lengvuosius automobilius gali jsigyti, vadovaudamosi
Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu, tik gavusios $ios jstaigos savininko teises ir pareigas
igyvendinancios institucijos leidima.

6. Kultiros centras ne brangesnius kaip 17 377 eurai (be pridétinés vertés mokes&io)
lengvuosius automobilius, turintius ne daugiau kaip 5 sédimas vietas, ir kitus lengvuosius
automobilius, ne brangesnius kaip 26 065 eurai (be pridétinés vertés mokes&io), gali jsigyti,
nuomotis (iskaitant nuomg pagal veiklos nuomos sutartj) tik savininko teises ir pareigas
igyvendinancios institucijos leidimu, o brangesnius kaip 17 377 eurai (be pridétinés vertés mokeséio)
lengvuosius automobilius, turinfius ne daugiau kaip 5 sédimas vietas, ir kitus lengvuosius
automobilius, brangesnius kaip 26 065 eurai (be pridétinés vertés mokes¢io), — tik savivaldybés
tarybos leidimu.

7. Savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija priima sprendimus jsigyti
tarnybinius lengvuosius automobilius, atsiZvelgdama | jstaigos finansing padétj, butinybe ir jeigu
1éS0s yra numatytos jstaigos einamuyjy mety biudZete.

III. TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR KONTROLE

8. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas Kultiiros centro darbuotojas.



9. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy islaidos neturi virSyti kultaros centro (i8laikomo i8§
savivaldybés biudZeto) — automobiliui islaikyti, nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos
sutartj i§laidos, i kurias jskaitomos transporto priemoniy prieZifiros, Zyméjimo, remonto, nuomos,
transporto priemoniy i$laikymo (degalai, tepalai, atsarginés dalys, padangos), transporto draudimo
idlaidos, kompensacijos naudojantiems netarnybinius automobilius tarnybos reikmeéms, garazy
nuomos ir jy i§laikymo i$laidos, — iki 3 procenty asignavimy darbo uZzmokesciui.

10. Kultiros centro direktorés jsakymu gali priskirti tarnybinius automobilius
darbuotojams (darbuotojai supazindinami pasirasytinai), kurie gali naudotis tarnybiniu automobiliu ir
be vairuotojo (1 priedas). Darbuotojai, kurie turi teis¢ naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu be
vairuotojo, i§vykdami vykdyti tarnybing uZduotj, uZpildo nustatytos formos Tarnybinio lengvojo
automobilio naudojimo Zurnalg (2, 3  priedas) (toliau — Zurnalas), kuris yra kiekviename
automobilyje. Zurnale privaloma uZpildyti visas grafas.

11. Kultiiros centro vadovaujantys ir kiti darbuotojai, atsiZvelgiant j darbo pobudj ir
specifika, tarnybinius lengvuosius automobilius gali naudoti ne darbo metu, poilsio ir Svenciy
dienomis, jei automobilis biitinas tarnybinéms uZduotims atlikti (komandiruote, vieSyjy asmeny
(svetiy) priémimas ir aptarnavimas, renginiy organizavimas, dalyvavimas juose, sugrjZzimas i8
tarnybiniy uzduodiy vykdymo viety, avarijy likvidavimo atveju, budin€iy darbuotojy kontrolei,
teikiamoms paslaugoms uztikrinti), t. y. numatytai kultiiros centro veiklai uZtikrinti ir funkcijoms
vykdyti, esant kultiiros centro vadovo rasytiniam ar Zodiniam leidimui.

12. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
prane$ama kultliros centro administratorei, kuri kulttiros centro vadovo paskirta kontroliuoti, kaip
naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai, o §i informuoja kultiros centro vadova.

13. Asmuo, kuriam priskirtas automobilis, uz dél jo kaltés padaryta Zala ir jei tai ne
draudiminis jvykis kultiiros centrui atlygina jstatymy numatyta tvarka.

14. Kultiiros centro vadovo paskirtas asmuo: buhalteré nuolat kontroliuoja, kaip
naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai (ar tvarkingi spidometrai, ar degaly sunaudojimas
atitinka nustatytas normas, o automobiliy rida — nustatyta limitg; jei jrengta telemetriné ar panasi
automobilio kontrolés jranga — kaip ji naudojama), ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa kultiiros
centro vadovui.

15. Kultiiros centras gali nuolat arba prireikus (vykstantiems j komandiruotes
darbuotojams aptarnauti ir panasiai) naudotis lengvaisiais automobiliais pagal panaudos sutartis su
juridiniais ir fiziniais asmenimis, nevir§ydamos joms nustatyto tarnybiniy lengvyjy automobiliy
nuomos islaidy dydzio.

16. Pasinaudoti automobiliu ne tarnybos reikméms, esant svarbioms priezastims,
apmokant kuro i$laidas, skiriamas Kultiiros centro direktoriaus jsakymu.

17. Kultiiros centras gali nuomoti tarnybinj transporta pagal Joniskio rajono savivaldybés
tarybos patvirtintus tarifus.

IV. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU LAIKYMAS

18. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi buti laikomi kultlros centro vadovo jsakymu
nustatytoje nuolatinéje saugioje laikymo vietoje (toliau — Nuolatiné saugi laikymo vieta).

19. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, $venéiy dienomis, darbuotojy
atostogy, ligos ar komandiruogiy laikotarpiu turi biti laikomi Nuolatin¢je saugioje laikymo vietoje,
iSskyrus atvejus:

19.1. kai kultiiros centro vadovo jsakymu automobilis priskirtas avarinei situacijai
likviduoti;

19.2. esant tarnybinei biitinybei (vélai parvykus, anksti iSvykstant, organizuojant
renginius ir pan.) ir gavus savivaldybés administracijos direktoriaus sutikima (leidimg), tarnybiniai
automobiliai gali bti laikomi saugomose automobiliy aik3telése ar kitose vietose, jei uztikrinama jy
apsauga. UZ tarnybinio automobilio apsauga yra atsakingas darbuotojas, kuriam tarnybinis
automobilis paskirtas;

19.3. kai j komandiruote vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu. Komandiruotés
metu tarnybinis lengvasis automobilis turi biiti laikomas saugioje vietoje.



20. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, draudimo liudijima, radijo aparatg (jeigu jis i§imamas). Paliekant automobilj,
privaloma jjungti apsaugos sistemg ir uzrakinti automobilj.

V.RIDOS IR DEGALU APSKAITA

21. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaitg tvarko buhalteris vadovaudamasis
jraais kelionés lapuose.

22. Kelionés lapus iSduoda, registruoja ir kelionés lapy apskaitos Zurnalg pildo buhalteris.

23. Ukvedys - vairuotojas (darbuotojai) kelionés lapuose jraso savo varda, pavarde,
marsrutg, spidometro rodmenis. Darbuotojai, automobiliu su vairuotoju vyke vykdyti tarnybinés
uzduoties, pasira$o atskirai uz kiekvieng marsruta.

24. Ukvedys - vairuotojas uZpildyta kelionés lapa pateikia buhalterei. Buhaltere,
sutikrinus spidometry rodmenis kelionés lapuose ir faktiSkai nuvaZziuoty kilometry skaiGiy
automobiliuose, pasiraso kelionés lape ir atiduoda jj iki kito ménesio 5 darbo dienos vyr. buhalterei.

25. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos bei degaly normy limitus jsakymu nustato
jstaigos vadovas.

26. Buhalteré, nustacius ridos limity vir$ijima, ZodZiu ar ra$tu informuoja jstaigos
vadova.

27. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virsijimo i$laidas, nusta¢ius pereikvojimo
prieZastis ir darbuotojy kalte, padengia nustatytas degaly normas ir ridos limitus virsije darbuotojai.

28. Faktiné automobilio degaly sunaudojimo norma nustatoma atsizvelgiant j gamykline
automobilio degaly sunaudojimo norma, kuri gali biiti koreguojama taikant vaZiavimo salygy
pataisos koeficientus. Faktiné automobilio degaly sunaudojimo norma gali biiti nustatoma atlikus
kontrolinj vaziavimg. Degaly sunaudojimo normos nustatomos ir kei¢iamos bendrovés, jstaigos
vadovy jsakymais. Ziemos kuro norma taikoma nuo lapkri¢io 1 dienos iki balandZio 1 dienos.

VI. AUTOMOBILIU PADANGU IR AKUMULIATORIU NAUDOJIMO
TVARKA

29. Vyr. buhalter¢ pildo automobiliy remonto, padangy ir akumuliatoriy apskaitos
korteles. Tvarko padangy ir akumuliatoriy eksploatavimo laiko apskaita.

30. Tarnybiniy automobiliy padanga laikoma visi§kai susidévéjusia, jeigu protektoriaus
raSto gylis neatitinka teisés aktuose nustatyty reikalavimy. Protektoriaus gylis negali biiti maZesnis
nei: Zieminiy padangy 3 mm, vasariniy padangy 1,6 mm. Jeigu padangos protektoriaus rasto gylis
atitinka reikalavimus, bet jos negalima eksploatuoti dél kity techniniy paZeidimy, suraSomas
padangos nuraSymo aktas, kuriame nurodomi visi duomenys, esantys padangos ridos apskaitos
korteléje (4 priedas), padangos nura§ymo prieZastys, i§vada ir jeigu reikia, pasiiilymai dél nuostoliy
iSieSkojimo i kaltininko. Automobiliy padangos gali buti nuraSomos esant $ioms sglygoms: padanga
visiSkai susidévéjusi, protektoriaus rasto gylis neatitinka teisés aktuose nustatyty reikalavimuy;
padanga yra mechaniskai paZeista ir jos remontas nejmanomas; restauracija neefektyvi ir remonto
sanaudos vir§ija numatomg nauda;

31. Tarnybiniy automobiliy akumuliatoriy naudojimo apskaita tvarkoma akumuliatoriy
apskaitos kortelése. Jeigu akumuliatorius neatitinka reikalavimy ir jo negalima eksploatuoti,
suraSomas nustatytos formos akumuliatoriaus nura§ymo aktas, kuriame nurodomi visi duomenys,
esantys akumuliatoriaus apskaitos korteléje (5 priedas), nura§ymo prieZastys, i§vada ir, jeigu reikia,
pasiiilymai del nuostoliy i$ieskojimo i§ kaltininko. Automobilio akumuliatorius gali biiti nuraSomas
esant Sioms saglygoms: pasibaiges minimalus eksploatacijos laikotarpis nurodytas gamintojo
rekomendacijose; akumuliatorius mechaniskai paZeistas ir jo eksploatavimas nejmanomas.

32. Automobiliy padangy ir akumuliatoriy nuraymo komisijos sudaromos kultiiros
centro direktorés jsakymu. Nura§ymo aktus tvirtina kultiiros centro direktore.



VIL. AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

33. Visi tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo bati pazyméti vienu i§ bady:

33.1. Joniskio kultiiros centro pavadinimas

34. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy Soninés durelés i§ abiejy automobilio
pusiy. DidZiosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 20 mm, maZosios — 15 mm auks¢io, raidziy storis
— ne maZiau kaip 4 mm. Tarnybinio lengvojo automobilio Zyméjimas turi biiti aidkiai suprantamas ir
iskaitomas. Zyméjimas negalimas magnetine plévele ar kita lengvai pasalinama Zyméjimo priemone.

35. Ukvedys-vairuotojas atsakinga uZ tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés buklés
kontrolg, kasdieng ir perioding tarnybiniy lengvyjy automobiliy techning priezilirg ir jy draudima.
Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biti draudZiami transporto priemoniy civilinés atsakomybés
draudimu teisés akty nustatyta tvarka. Nuomojamy automobiliy techninés prieZiiiros ir remonto
organizavimas nustatomas automobiliy panaudos sutartyje.

36. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai 3alinami pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles. Kelionégje atsiradusius (pastebétus) automobilio gedimus, vairuotojas Salina
grei¢iausiai pasiekiamoje automobiliy remonto dirbtuvéje, apie tai praneses atsakingam asmeniui:
kultiros centro administratorei. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo,
neleidziama savarankiskai Salinti automobilio gedimy.

37. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimus Salina kultiiros centras arba juridinis
asmuo, laimejes kulttiros centro tarnybiniy automobiliy techninio aptarnavimo ir remonto paslaugos
vieSojo pirkimo konkursg (apklausg).

VIIL. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS
REIKMEMS

38. Kulttiros centras, nevir§ydamas jam nustatyto i3laidy tarnybiniams lengviesiems
automobiliams iSlaikyti ir nuomotis dydZio, turi teis¢ kultliros centro vadovo nustatyta tvarka kas
ménesj mokéti bendroves, jstaigos darbuotojui kompensacija degaly jsigijimo ir automobilio
amortizacijos iSlaidoms padengti uZ netarnybinio automobilio naudojima tarnybos reikméms.

39. Kultiiros centro vadovaujantys darbuotojai, nesinaudojantys tarnybiniais lengvaisiais
automobiliais, gali tarnybos reikméms naudotis asmeniniais lengvaisiais automobiliais ir kas ménes;,
nevirS§ydami nustatyto tarnybiniy lengvyjy automobiliy ilaikymo arba nuomos islaidy dydzio, gauti
kompensacija degaly jsigijimo i3laidoms ir automobilio amortizacijai padengti — iki vienos
minimalios ménesinés algos dydZio.

40. Kulturos centro darbuotojai, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos
reikméms, direktorei pateikia praSymga leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir
kompensuoti nusidévejimo, eksploatacines, jskaitant degaly jsigijimo ir remonto, i§laidas pagal
nustatyta kompensacijos mokéjimo tvarka.

41. Leidimg naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas kultiiros
centro direktorés jsakymu.

42. Kompensacijos dydis nustatomas atsiZvelgiant | patvirtintuose pareigybiy
apraSymuose nurodytas darbuotojy funkcijas, asmeninius darbo planus (grafikus), darby kieki,
transporto priemonés technines charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy biikle ir kt. — iki
minimalios ménesinés algos dydZio.

43. Kompensacija nemokama uZ laikotarpj, per kurj darbuotojai buvo i§vyke j tarnybing
komandiruote tarnybiniu jstaigos transportu arba jiems apmokamos tarnybinés komandiruotés
kelionés kitomis transporto priemonémis islaidos, jstatymy nustatyta tvarka suteikty atostogu,
nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir $venéiy dienomis, i¥skyrus tuos
atvejus, kai jie dirba pagal kultiiros centro vadovo patvirtintg grafika arba vadovo jsakyma ar
nurodyma dirbti vir§valandinj darbg.



44. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uZ netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu bendrovés, jstaigos transportu, i§skyrus tuos atvejus, kai tokie darbuotojai vyksta
1 tarnybing komandiruote tarnybiniu jstaigos transportu.

45. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojima tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikméms. Nekompensuojamos islaidos atvykti i§ namy j darbg ir grjzti i§ darbo namo.

46. Darbuotojai, naudojantys netarnybinius automobilius tarnybos reikméms ir gaunantys
kompensacija, ne véliau kaip per 3 darbo dienas rastu privalo atsisakyti kompensacijos, jeigu:

47.1. prarado nuosavybes teis¢ valdyti, naudoti automobilj;

47.2. prarado vairuotojo pazyméjima;

47.3. yra kity priezasCiy, deél kuriy nebenaudoja asmeninio automobilio tarnybos
reikméms.

48. Tarnybinés komandiruotés metu, kai néra galimybés naudotis tarnybiniu automobiliu,
iSimtiniais atvejais darbo reikméms motyvuotu darbuotojo pradymu gali biiti naudojamas asmeninis
darbuotojo automobilis.

49. ApraSo 50 punkte numatytu atveju kompensacija skiriama asmeninio automobilio,
naudojamo darbo reikméms, degaly jsigijimo ir automobilio amortizacijos iSlaidoms padengti.
Kompensacija naudojama atsiskaitytinai, pateikiant buhalterei kelionés islaidas patvirtinan&ius
dokumentus, automobilio registracijos liudijimo kopija ar panaudos sutartj, jei automobilis
registruotas ne darbuotojo vardu.

50.Sprendimg dél kompensacijos mokejimo ir dydZio 50 punkte numatytu atveju priima
kulttros centro direktore, atsizvelges j 50 punkte nurodytas aplinkybes ir bitinybe naudoti asmeninj
automobilj darbo reikméms.

51. Apie darbuotojo automobilio naudojimg komandiruotés tikslams turi biiti nurodyta
isakyme dél komandiruotés, taip pat turi biti nurodytas automobilio modelis, marké bei degaly
sunaudojimo norma pagal tos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto priemonés
techninius duomenis.

IX. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

52. Darbuotojai turi biiti pasiraSytinai supaZindinami jstaigos tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo taisyklémis.

53. Darbuotojas, kuriam patikétas vairuoti tarnybinis automobilis, atsako uz automobilio
techning bikle, kuro normas, $varg.

54. Darbuotojai, kuriems priskirti automobiliai, privalo uZtikrinti jy sauguma ir tinkamg
eksploatacija

55. Asmenys, pazeide ApraSo reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

X. BAIGTAMOSIOS NUOSTATOS

56. Kaip laikomasi $io Apraso, kontroliuoja kultiiros centro direktorius ir administratoré.

57. ApraSas gali biti kei¢iamas, pildomos ar pripaZjstamas netekes galios Joniskio
kultiiros centro direktorés jsakymu.

58. Siame Aprase neaptarti klausimai, sprendZiami vadovaujantis Lietuvos Respublikos
teisés aktais.




(1 priedas)

Joniskio kultiiros centras
tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
tvarkos aprasas

KULTUROS CENTRO DARBUOTOJU SARASAS, KURIE TURI TEISE NAUDOTIS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU

SaraSas asmeny, turinéiy teise naudotis kultiiros centro tarnybiniais automobiliais: Ford

Transit, valstybinis Nr. BCO 180 ir Opel Vivaro, valstybinis Nr. BEL 395:

Gerda Noru3aitien¢, direktore;

Dovilé Jukniené, renginiy reZisier¢;

Vidimantas Butautis, inZinierius;

Valentas Drazdauskas, garso operatorius;

Kestutis Patarakas, darbininkas;

Modestas Jukna, meno vadovas;

Juozas §e§elgis, tkvedys;

Antanas BartaSitinas, dailininkas.



