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KASININKO PAREIGINIAI NUOSTATAI

I SKYRIUS
PARETGYBE

1. Kasininkas yra kultiiros centro (toliau -centro) kvalifikuotas darbuotojas, dirbantis
pagal darbo sutarti ir gaunantis darbo uZmokesti i5 JoniSkio rajono savivaldybds biudZeto.

2. Pareigybes lygis - B.
3. Pareigybd reikalinga atsakli uZ istaigos kasos darbo organizavim4, piniginiq le3q

priemim4, iSdavim4, apskait4 ir apsaug4.
4. Kasininkas pavaldus ir atskaitingas vltiausiajam buhalteriui ir centro direktoriui.

II SI'YRIUS
SPECIALOS RI,IKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINAN'IAM DARBUOTOJUI

5. Kasininkas turi atitikti Siuos reikalavimus:
5.1. Zinoti Lietuvos Respublikos teis6s aktais reglamentuotas kasos darbo organizavimo

ir kasos operacijq atlikimo taisykles irjq laikytis;
5.2.2inoli pinigiriq ZenkJ q patilcinimo biidus;
5.3. Linoli Kultiiros centro piniginiq ledr1 gabenimo bei saugojimo tvark4 ir jos laikltis;
5.4. gebeti savaranki5kai organizuoti Kultrlros centro kasos darbq;
5.5. mok6ti dirbti kompiuteriu ir buhalterines apskaitos programa;
5.6. nuolat gilinti buhalterines apskaitos Zinias, kelti profesing kvalifikacij4.

III SKYRIUS
Sras pnnBrcls EINANdIo DARBUoToJo FUNKCIJoS

6. Kasininkas vykdo Sias funkcijas:
6.1. organizuoja nepriekai5ting4 centro kasos darb4;
6.2. ti:tilcrna, kad pinigines leSos bltq priimamos ar i5duodamos tik tinkamai fforminus

tokias operacijas;
6.3. atlieka kontrolini piniginiq leBq perskaidiavim4;
6.4. i5ra5o ir pasira5o kasos pajamq ir i5laidq orderius bei kitus kasos operacijq

apskaitos dokumentus;
6.5. ine5a ir iSima pinigines leSas i5 Kulhlros centro s4skaitq bankuose;
6.6. pristato bankui pavedimus ddl piniginiq le5q pervedimo centro kreditoriams;
6.7. kasos pajamq ir i5laidq dokumentq pagrindu pildo kasos knyg4, apskaidiuoja kasos

likutf, tikrina fakti5k4 pinigq sumos atitikimq kasos knygoje uZfiksuotiems likudiams;
6.8. parengia kasos ataskait4, uZtikrina ataskaitiniq duomenq teisingum4;
6.9. atsako uZ Joni5kio kulturos centro bilietq pardavim4 ir panaudojim4.
7. Kasininkas, atlikdamas savo pareigas, privalo kontroliuoti:
7.1. pateikiamq igaliojimq, asmens tapatybg patvirtinandiq dokumentq autenti3kum4;
7.2. pateikiamq piniginiq Zenklq tikrumq;
7.3. centro direktoriaus nustat5rta tvarka dalyvauja kasos inventorizacijoje;
7.4. tinkamai saugo jo Zinioje esandius buhalterinius dokumentus, centre nustatlta

tvarka juos perduoda istaigos archyvui;
7.5. laiko paslaptle tamybing fstaigos informacijq;
7.6. vyriausiajam buhalteriui teikia informacij4 apie atliekamus darbus;
7.7. baigus darb4, uZrakina pinigines ldias seifuose;



7.8. tikrina kasos patalpq saugum4;
7.9. nutraukus darbo santykius, perduoda vis4 dokumentacij4, materialines bei pinigines

le5as, perdavimo fakt4 iforminant perdavimo-priemimo aktu;
7.10. rykdo kitus, susijusius su tiesioginemis kasininko pareigomis, vyriausiojo

buhalterio nurodl'rnus;
7.11. kasininkas privalo pasira5yinai susipaZinti su Kasos darbo organizavimo ir kasos

operacijq atlikimo taisyklemis, nuolat sekti jq pakeitimus bei papildymus.

IV SKYRIUS
TEISES IRPAREIGOS

7. Kasininkas turi teisg:
7.1. i5duodant ar priimant pinigines l65as, reikalauti asmens tapatybg patvirtinandio

dokumento;
7 .2. nepiimti vykdl.ti dokumentq ir atsisakl'ti atlikti piniginiq l63q isdavim4, jei

dokumentai iforminti paieidLianl centro nustatyt4 tvark4 ar tokie veiksmai akivaizdZiai kenktq
centro interesams. Tokiu atveju, kasininkas privalo nedelsiant, raStu, apie tai informuoti vyriausi4ji
buhalteri ir vykdli raStiSkus jo nurodymus;

7.3. tikrinti, ar pateikti dokumentai uZpildyi teisingai;
7.4. i kasos patalpas neisileisti pa5aliniq asmenq;
7.5. reikalauti, kad biitq garantuotas kasos patalpq saugumas;
7.6. reikalauti, kad gabenant ar tmnsporhrojant pinigines le5as bfitq skiriama speciali

apsauga ir transportas;
7.7. jei kasininko nera darbo vietoje (liga, atostogos, komandiruote ar par.), jo pareigas

laikinai eina kitas direktoriaus isakymu paskirtas darbuotojas;
7.8. asmeni skiriant i kasininko pareigas ar atleidLianl i3 jq, sudaromas kasos

(dokumentq bei piniginiq le5q) perdavimo-pridmimo aktas;
7.9. kasinink4 priimant i darbq, su juo sudaroma ra5ytin6 visiSkos materialines

atsakomybes sutartis;
7.10. kasininkas privalo pasiraSytinai susipaZinti su Kasos darbo organizavimo ir kasos

operacijq atlikimo taisykldmis, nuolat sekti jq pakeitimus bei papildymus.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Kasininkas pavaldus rryriausiajam buhalteriui.
9. Kasininkas atsako:
9.1. uZ asmeniSkai iSraSomus bei pasiraSomus dokumentus ir juose esandiq duomenq

tikrumq bei ukines operacijos teis6tum4 Lietuvos Respublikos teisds aktq nustatyta tvarka;
9.2. uZ visas atliktas kasos operacijas, paleidlianiias Lietuvos Respublikos teises aktus,

reglamentuojandius f staigq kasos veikl4.
9.3. visi5kos materialines atsakomybes sutarties pagrindu materialiai atsako uZ teising4

piniginiq l65q pri€mimq ir iSdavimq;
9.4.materialiai atsako uZ visq jo priimtq pinigq saugum4 ir visus centro patirtus

nuostolius, atsiradusius del kasininko kaltos veiklos;
9. uZ tamybines paslapties atskleidim4 kasininkas traukiamas atsakomyben Lietuvos

Respublikos teises aktq nustatyta tvarka;
9.6. tL darbo drausmds paZeidimus gali biiti traukiamas drausminen atsakomyben, kuri4

skiria centro direktorius vyriausiojo buhalterio siflymu.
10. Kasininko veikla vertinama teises aktq numaf'ta tvarka.
11. Laiklis saugos darbe, prieSgaisrinds saugos, elektrosaugos reikalavimq.


